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Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Presiden  Republik  Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan

Barang/Jasa Pemerintah ; diubah dengan Peraturan Presiden  Republlk Indonesia
Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden  Nomor 16
Tahun 2018 Tentang Pengadaan  Barang/Jasa Pemerintah ;  dan dlubah dengan
Peraturan Presiden  Republlk Indonesia Nomor 46 Tahun 2025 tentang Perubahan
Atas Peraturan Presiden  Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan  Barang/Jasa
Pemerintah

1
2 Memahami dan mengetahui Aplikasi yang terkait Monitoring dan Evaluasi
3 Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
4 Memahami tugas pokok dan fungsi pada unit kerja dan Rektorat 

2

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 Usulan dari Unit Kerja di Lingkungan Universitas Jember 1 Lembar kerja/ alur kinerja
2 Dokumen RUP dan Rekapitulasi Aplikasi SiRUP 2 PC / Laptop
3 RKA-K/L Universitas Jember 3 Internet dan jaringan
4 Aplikasi SiBaja Universitas Jember 4 Printer
5 Aplikasi SIMKeu Universitas Jember 5 Media Penyimpanan/Flashdisk
6 Hasil Input Aplikasi SAKTI Kemenkeu 6 Alat Tulis Kantor

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Apabila pengadaan barang/jasa tidak dilaksanakan sesuai SOP maka proses akan

terhambat
- Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Memiliki kemampuan mengoperasionalkan Komputer dan pengolahan data sederha

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasl
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operaslonal

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS JEMBER Pengadaan Barang/Jasa
nilai diatas 50 juta s.d 200 juta
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